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1. Общие положения

1.1. Настоящая Инструкция определяет единый по сети железных дорог порядок учета и составления отчетности о выполнении установленной начальником железной дороги по согласованию с президиумом дорожного комитета профсоюза продолжительности непрерывной работы локомотивных бригад грузового движения.

Данные учета оформляются в отчете формы УТО-5.

1.2. Непрерывной продолжительностью работы локомотивной бригады считается время от момента ее явки на работу по графику - наряду или вызову до момента сдачи локомотива.

1.3. При следовании локомотивной бригады от места постоянной работы к пункту (станции) назначаемому для приема локомотива, (включая ожидание поезда в случае следования пассажирами), а также время возвращения к месту постоянной работы после сдачи локомотива в продолжительность непрерывной работы не входит, но учитывается как рабочее время.

1.4. Все показатели в отчетности характеризуются количеством поездок. 

Учету подлежат поездки, осуществляемые в грузовом движении, кроме поездок с хозяйственными, передаточными и вывозными поездами, в смешанном движении, а также в подталкивании, маневровой и других видах работ, организованных по четырехбригадному графику сменности. Вид движения определяется на основании устанавливаемой МПС России нумерации поездов. В целом за месяц в подсчет принимаются поездки, законченные до 24 часов последнего числа отчетного месяца.

Поездка локомотивной бригады на коротком участке движения (непрерывной работы) в оба конца (туда и обратно) без отдыха в пункте оборота локомотивной бригады считается за одну поездку. Поездка на длинном участке движения (непрерывной работы) с предоставлением полагающегося отдыха в пункте оборота считается за две поездки (одна - "туда", вторая - "обратно"). При этом продолжительность отдыха в пункте оборота должна быть не менее половины времени предшествующей работы бригады и, как правило, не должна превышать времени работы с момента явки в основном пункте до сдачи локомотива в пункте оборота.

Поездку локомотивной бригады на участке, где предусмотрена работа с отдыхом в пункте оборота, но без предоставления полагающегося в пункте оборота отдыха или с предоставлением отдыха продолжительностью менее полагающегося по норме следует учитывать как одну поездку. Продолжительность поездки локомотивной бригады определяют суммированием времени, затраченного в оба конца, и времени нахождения локомотивной бригады в пункте оборота. Данная поездка будет считаться поездкой с нарушением режима работы, если суммарное время поездки в оба конца вместе с сокращенным отдыхом в пункте оборота превысит установленную норму для данного участка.

Пример: Локомотивная бригада от основного депо до пункта оборота работала (находилась в поездке) 5 час. 30 мин., отдых в пункте оборота составил 1 час. 30 мин. (при норме не менее 2 час. 45 мин.); время работы локомотивной бригады на участке от пункта оборота до основного депо составило 5 часов. В данном случае поездку следует учитывать как одну ("туда" - "обратно") продолжительностью 12 час. ( 5час. 30мин. +1час. 30мин. +5час.)

1.5. Нормы продолжительности непрерывной работы локомотивных бригад свыше 7 часов, но не более 12 часов - устанавливаются с согласия коллективов локомотивных бригад начальником железной дороги и президиумом дорпрофсожа в соответствии с пунктом 3.4 "Особенностей регулирования рабочего времени и времени отдыха отдельных категорий работников железнодорожного транспорта и метрополитенов, непосредственно связанных с обеспечением безопасности движения поездов и обслуживания пассажиров" (приложение к приказу МПС СССР от 18.09.90г. N 8ЦЗ).

1.6. Поездкой с нарушением установленной продолжительности непрерывной работы локомотивной бригады считается такая поездка, при которой непрерывная продолжительность работы (от момента явки на работу до сдачи локомотива) была более установленной нормы времени для данного участка обслуживания локомотивной бригадой.

1.7. Увеличение продолжительности непрерывной работы локомотивных бригад свыше установленной допускается при стихийных бедствиях и чрезвычайных обстоятельствах. 

К стихийным бедствиям относятся: снежные и песчаные заносы, обвалы, оползни, ураганы, смерчи, бури, ливневые дожди, наводнения и землетрясения.

К чрезвычайным обстоятельствам относятся: крушения поездов, аварии, пожары, пропуск внеочередных восстановительных, пожарных поездов, снегоочистителей, локомотивов без вагонов, автомотрис и дрезин несъемного типа, назначенных для восстановления нормального движения и для тушения пожаров, а также поездов, назначаемых по особым требованиям, очередность которых устанавливается при назначении.

В указанных случаях увеличение продолжительности непрерывной работы локомотивных бригад сверх установленных норм производится приказом начальника отделения железной дороги*, а в его отсутствие - лицом, исполняющим обязанности начальника отделения, а на железных дорогах с единым автоматизированным диспетчерским центром - первым заместителем начальника железной дороги, а в его отсутствие - заместителем начальника дороги, ведающим перевозками, причем с оформлением на каждую поездку приказа в специальной книге (приложение 2). При безотделенческой структуре управления приказы подписываются должностными лицами, определенными начальником железной дороги **.

________________________________

* Далее именуется НОД.

** Приказы перечисленных должностных лиц далее именуются приказами НОД.

Такие приказы издаются только для тех локомотивных бригад, которые находились в движении на участках работы, где произошли эти случаи, а также для тех бригад, которые в момент стихийного бедствия или чрезвычайного обстоятельства находились на непосредственно прилегающих к месту событий участках обслуживания локомотивных бригад.

В отдельных случаях для доведения поезда до станции смены локомотивной бригады непрерывная продолжительность работы может быть увеличена с согласия работников локомотивной бригады приказом НОД.

При этом во всех случаях непрерывная продолжительность работы локомотивных бригад не должна превышать 12 часов.

1.8. Приказы, изданные на продление режима работы локомотивных бригад в связи с причинами, не относящимися к стихийным бедствиям или чрезвычайным обстоятельствам, считаются необоснованными, а поездки следует учитывать как поездки с нарушениями. С нарушениями считаются также поездки, по которым приказы на продление режима работы подписаны должностными лицами, не имеющими на то права.

2. Порядок составления отчета

2.1. Организация первичного учета и составления отчетности в локомотивном депо возлагается на начальника локомотивного депо.

2.2. В отчет включают данные о поездках, выполненных локомотивными бригадами списочного состава данного локомотивного депо.

2.3. Маршрут машиниста является первичным учетным документом, на основании которого определяется общее число поездок локомотивных бригад за отчетный месяц, число поездок с нарушениями (продлениями по приказам НОД установленной продолжительности непрерывной работы локомотивных бригад), фактическая продолжительность непрерывной работы локомотивной бригады за поездку.

2.4. Учет общего числа поездок и поездок с нарушениями и продлениями по приказам НОД в локомотивных депо ведется в специальной книге формы ТТУ-5 (приложение 1). В раздел 1 книги записываются только поездки, по которым были допущены нарушения и продления по приказам НОД. По каждому участку работы (обслуживания) следует вести отдельную книгу, в которой обязательно указывают соответствующие нормы времени непрерывной работы. При небольшом количестве поездов можно вести одну книгу, в которой для каждого участка обслуживания следует отводить определенное число страниц.

Поездки записывают по направлениям с распределением "туда" и "обратно".

2.5. На отдельных участках, на которых установлены продолжительность непрерывной работы до 7-8 часов и отдых в пункте оборота, допускаются поездки общей продолжительностью не более 10-12 часов в оба конца без отдыха в пункте оборота (согласно принятого норматива). Такие поездки не следует считать поездками с нарушениями режима работы независимо от того, что локомотивной бригаде может быть выдано два маршрута, учитывать их нужно как одну поездку. Если продолжительность поездки была более нормы, разрешенной на участке, то такую поездку следует учитывать как поездку с нарушениями и отражать в книге формы ТТУ-5, причем в графу 5 заносить данные из первого маршрута, а в графу 7 - из второго.

2.6. Не учитывают в числе поездок с нарушениями:

2.6.1. Поездки локомотивных бригад продолжительностью работы не более 12 час. с поездами, имеющими в своем составе грузы, а также вагоны, локомотивы и другой подвижной состав, требующие ограничения скорости и пропуск которых осуществляется по диспетчерскому расписанию.

2.6.2. Поездки локомотивных бригад продолжительностью работы по нормам вариантного графика при предоставлении "окон" для ремонтно-путевых работ.

2.7. В числе поездок с нарушениями режима работы учитывают поездки, по которым в маршруте машиниста имеются необоснованные или не заверенные дежурным по локомотивному депо или другими должностными лицами исправления или изменения сведений о рабочем времени, роде движения (виде работы), а также поездки с транзитными поездами, которым присвоена нумерация других категорий поездов.

2.8. Дату поездки, номер поезда, фамилию машиниста и фактическое время, затраченное на поездку в книгу формы ТТУ-5 в графы 2-8 записывают непосредственно из маршрута машиниста. "Время переработки" (сверх установленной нормы), указываемое в графе 9, определяют как разность между данными графы 8 "Всего часов и минут, затраченных на поездку" и установленной нормой времени непрерывной работы локомотивных бригад на данном участке обслуживания.

В графе 10 указывают причину продления продолжительности непрерывной работы приказом НОД на основании соответствующих записей машиниста в разделе "Замечания" маршрута машиниста.

2.9. По окончании отчетного месяца необходимые для отчета формы УТО-5 данные в целом за месяц подсчитываются по книге формы ТТУ-5.

2.10. Для удобства подсчета в книге формы ТТУ-5 предусмотрены графы II и 12 (для разметок); при их заполнении вводятся следующие условные обозначения:

2.10.1. в графе II - поездки с увеличением установленной продолжительности непрерывной работы локомотивных бригад по приказам НОД в связи со стихийными бедствиями и чрезвычайными обстоятельствами обозначаются цифрой "4", в этой же графе из числа поездок с условным обозначением "4" выделяются поездки с увеличением непрерывной продолжительности по приказам НОД для доведения поезда до станции смены бригад и через дробь обозначаются цифрой "5";

2.10.2. в графе 12 - поездки с нарушениями установленной продолжительности непрерывной работы более 12 час. - цифрой "3". Месячные итоги в книге записывают от руки и указывают "Итого за месяц".

2.11. Общее количество поездок локомотивных бригад грузового движения за каждый день подсчитывают по маршрутам машиниста и записывают в раздел второй книги формы ТТУ - 5.

2.12. Отчет формы УТО - 5 ежемесячно составляют на основании данных книг формы ТТУ - 5. В тех локомотивных депо, в которых ведется несколько книг, необходимые данные суммируют по всем книгам за месяц и полученную сумму указывают в отчете формы УТО - 5 по соответствующим показателям. 3. Из первого раздела всех книг формы ТТУ - 5 подсчитывают:

1) общее число записей в книге (т.е. сумму последних порядковых номеров, указанных в графе 1 "туда" и "обратно") о числе нарушений и продлений по приказам НОД и показывают в графе 2 отчета формы УТО-5; 2) сумму данных графы 12 с цифрой "3" книги формы ТТУ-5 и заносят в графу 3 отчета формы УТО-5; сумму данных графы II с цифрами "4" и "5" книги формы ТТУ-5 заносят соответственно в графы 4; 5 отчета формы УТО-5.

Графу 1 отчета заполняют на основании данных второго раздела книги графы "Итого за месяц".

3. Порядок представления отчета

3.1. После проверки отчет по локомотивному депо должен быть подписан начальником локомотивного депо и не позднее 2-го числа следующего за отчетным месяца представлен в отдел статистики отделения железной дороги (далее НОДУ), в составе которого находится депо.

3.2. Отдел статистики отделения железной дороги должен проверить арифметически и логически отчеты, полученные от локомотивных депо и постоянно осуществлять контроль соответствия количества поездок по приказам НОД (по книгам формы ТТУ-5) с данными записей в книге приказов на продление установленной продолжительности непрерывной работы локомотивных бригад грузового движения формы ТТУ-6 (приложение 2).

После проверки составляется сводный отчет по отделению, который подписывается начальником отделения железной дороги, и не позднее 3-го числа после отчетного месяца представляется в службу статистики Управления железной дороги (НЧ). При безотделенческой структуре управления отчеты от локомотивных депо представляются непосредственно в НЧ дороги или другим порядком, установленным начальником железной дороги.

3.3. Служба статистики управления железной дороги проверяет полученные отчеты и составляет сводный по дороге суммированием соответствующих показателей из представленных отчетов. Сводный отчет по дороге после проверки должен быть подписан руководством железной дороги и не позднее 4-го числа после отчетного месяца представлен в Управление статистики МПС России.

3.4. Ответственность за достоверность отчетных данных, а также за обеспечение установленных сроков представления отчетности несут: в локомотивном депо - начальник депо, по отделению железной дороги - начальник отделения и НОДУ, по железной дороге - руководство железной дороги и НЧ.

Инструкция по составлению отчетности о нарушениях установленной продолжительности непрерывной работы локомотивных бригад грузового движения, утвержденная МПС СССР 31.12.82 N ЦЧУ-4109, на территории Российской Федерации не применяется.

	ПРИЛОЖЕНИЕ 1

к Инструкции от 09.09.97 г. № ЦЧУ-493

Форма ТТУ-5

Утверждена указанием МПС России

от 04.09.1997 г. № Б-1069у


К Н И Г А

Учета общего количества

поездок и нарушений

установленной продолжительности

непрерывной работы 

локомотивных бригад 

грузового движения

Локомотивное депо __________________________________







(наименование депо)

ТУДА

______________________________







Норма времени непрерывной работы


   (наименование участка обслуживания)








на поездку…………………….часов

1. Число поездок с нарушениями или продлениями установленной продолжительности 

непрерывной работы локомотивных бригад по приказам НОД
	№ п/п
	Дата поездки
	№ поезда
	Фамилия и инициалы машиниста
	Сведения о поездках
	Причина нарушения (или продления по приказам НОД)
	Для разметок по форме УТО-5

	
	
	
	
	Время явки на работу
	Время отправления с поездом
	Время сдачи локомотива
	Всего часов и минут, затраченных на поездку
	Время переработки (часов и минут)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Общее число поездок локомотивных бригад грузового движения

	Число поездок всего
	Дни месяца
	Итого за месяц

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ОБРАТНО

______________________________







Норма времени непрерывной работы


   (наименование участка обслуживания)








на поездку…………………….часов

1. Число поездок с нарушениями или продлениями установленной продолжительности 

непрерывной работы локомотивных бригад по приказам НОД
	№ п/п
	Дата поездки
	№ поезда
	Фамилия и инициалы машиниста
	Сведения о поездках
	Причина нарушения (или продления по приказам НОД)
	Для разметок по форме УТО-5

	
	
	
	
	Время явки на работу
	Время отправления с поездом
	Время сдачи локомотива
	Всего часов и минут, затраченных на поездку
	Время переработки (часов и минут)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2. Общее число поездок локомотивных бригад грузового движения

	Число поездок всего
	Дни месяца
	Итого за месяц

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	ПРИЛОЖЕНИЕ 2

к Инструкции от 09.09.97 г. № ЦЧУ-493

Форма ТТУ-6

Утверждена указанием МПС России

от 04.09.1997 г. № Б-1069у


К Н И Г А

приказов на продление установленной 

продолжительности непрерывной работы 

локомотивных бригад грузового движение

	№

приказа
	Дата
	Участок работы бригады
	№ 

поезда
	Фамилия, инициалы машиниста
	Время продления режима работы
	Причина продления режима работы
	Подпись НОДа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания:

1. Приказы на продление режима работы издаются для каждого машиниста в отдельности. Число приказов по истечении какого-либо отчетного периода должно соответствовать числу поездок с увеличенной продолжительностью непрерывной работы (сумме данных графы 4 отчета УТО-5).

2. Приказы подписанные другими должностными лицами, не имеющими на то права, считаются недействительными, а поездки по таким приказам должны учитываться в графе 2 отчета УТО-5 как поездки с нарушениями режима работы.

3. Порядок ведения книги устанавливает начальник отделения железной дороги, а при безотделенческой структуре управления – начальник железной дороги.

